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$é: 2 /KH-UBND Dém Ha, ngay LF  thng 02 nim 2019
KE HOACH

B6 tri vién chirc lam nhiém vu
K&é toan trong cac truwong hoc cong lap thuoc Uy ban nhan din huyén

Cin ctt Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cén ctr Luat Vién chirc;

Can ctt Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Cin ctr Quyét dinh sb 388/2017/QD-UBND, ngay 08/02/2017 cia Uy ban
nhan dan tinh Quang Ninh “V& viéc ban hanh quy dinh quén 1y b chirc b may,
bién ché, can bg, cong chire, vién chic lao dong hop ddng trong co quan hanh
chinh, don vi sy nghi€p cong lap va ngudi dai dién theo iy quyén déi véi phén
vbn nha nuéc tai doanh nghlep thuéc UBND tinh Quéang Ninh”;

Thuec hién Vin ban sé 6235/STC- QLNS ngay 28/12/2018 cuia S& Tai chinh
tinh Quang Ninh "V/v huéng dan cong tac ké toan trong cac truong hoc céng
1ap thudc cdp huyén quén ly", Uy ban nhan dan huyén xay dung K& hoach b tri
thém vién chirc 1am nhiém vu ké toan trong cac trudng hoc cong 1ap thude Uy
ban nhan dan huyén nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

- Viéc bé tri vién chirc 1am nhiém vu ké toan dé phu hop véi cac quy dinh
phép luit hién hanh vé ké toan, ché d¢ tu chii d6i véi don vi su nghiép cong;
ddng thoi khic phuc khé khin vuéng mic trong cong tac ké toan hién nay.

- B6 trf hop 1y nguoi 1am vige, phu hop véi chirc ning nhiém vu, vi tri va
khéi luong cdng viéc lién quan dén cong tac ké toan trong c4c truong hoc cong
1ap hién nay.

- Viéc bd tri vién chirc 1am nhiém vu ké todn hop 1y nham ning cao chit
luong, hiéu qua cong viéc cua doi ngii ké toén; khong lam tang bién ché trong
cac co s& gido duc cong 14p.

IL SO LUQONG, POI TUQNG VA CACH THUC THUC HIEN

1. S6 lu’q’ng ké toan bd tri

Ngoai s6 ké toan dang lam viéc cho céc trudmg hoc céng lap hién nay (06
ké toan), bd tri thém 04 vién chirc lam nhiém vu Ké todn cho cic truong hoc
cdng 18p thude Uy ban nhan dan huyén, theo hinh thitc 01 ké toan lam viéc cho
cac truong hoc cdng l4p trén cing dia ban mot xa, thi trin (toz da 03 truong)



2. P6i twgng ap dung:

- La vién chitc dang cong tac trong cac co sd gido duc cong lap thude Uy
ban nhin dan huyén quan ly;

- Co trinh d6 Trung ce”'lp K& toan trd 18n;

- D3 c6 thoi gian 1am ké toan trong céc truong hoc tlr dG 36 thang trd 1én;

- Pang hudng luong theo ngach B-06.032 tr¢ 1én;

- Khong trong thoi gian theo hoc céc 16p hoc chuyén d6i hoac hoc vin bang
2 theo Quyét dinh cir di hoc ctia Uy ban nhin dan huyén;

- C6 02 nim lién k& v6i nam ding ky lam ké toén duge danh gia hoan
thanh tét chtrc trach nhiém vu trd 1én;

- Con du thoi gian cong tac tinh dén ngay ding ky con di 36 thang trd 1én.

3. Cach thirce thuce hién

- Néu sé luong hd so ding ky 1am nhiém vu ké toan béng hodc thép hon
nhu cu can b8 tri thi thuc hién bing hinh thic xét hé so.

- Néu sb lugng hd so ding ky 16n hon nhu cau bb tri sap xép thi thuc hién
viée sip xép, b tri théng qua hinh thitc phong van.

4. Noi dung phdng vén

Kién thirc chung:

Ludt Vién chtic ngay 15/11/2010; Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cta Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi
dinh s 27/2012/NB- CP, ngay 06/4/2012 ctia Chinh phti “Quy dinh vé xtt Iy ky
luét vién chirc va trach nhiém bdi thudng, hoan tra cia vién chirc”;

Kién thirc chuyén nganh:

- Luét Ngan séach s 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

- Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

- Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 quy dinh chi tiét mdt s6
diéu cua Luat K& todn;

- Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ctia B4 Tai chinh huéng din ché d6 ké
toan hanh chinh, su nghiép;

- Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Ngéan sach nha nudc 2015;

- Thong tu s6 342/2016/TT-BTC quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién
Nghi dinh s& 163/2016/ND-CP, sé 137/2017/TT-BTC ciia Bo Tai chinh thdm
dinh, phé duyét quyét toan hang nim déi véi co quan, don vi ¢ st dung NSNN.

5. Cong nhin nguoi dat két qua sau phéng van

- B4 tri sap xép ngudi c¢6 didm phong van cao nhét cho dén hét chi tiéu.

- Trudng hop nhiéu ngudi cb két qué diém phong vén bang nhau & chi tiéu
bb trf cubi cting thi Hoi ddng cin ¢ vao thit tu sau day dé xac dinh:



+ C6 trinh d0 dao tao cao hon;

+ C6 kinh nghiém thim nién c6ng tac & linh vuc ké toén nhiéu hon

+ Khong bi ky luat trong qua trinh c6ng téc.

Két qua phong vén (néu cd) cia nguoi tham gia sat hach s€ dugce bao luu
trong 01 nim (12 thang) ké tir ngay cong bd két qua, néu c6 nhu cu phét sinh dé
thay thé cho ké toan nghi huru, théi viéc, théi 1am nhiém vu ké toan hodic do nhu
ciu cép thiét cta céc don vi UBND huyén s& xem xét theo thir tuv nhu d3 néu
trén dbi véi nhitng ngudi ding ky sat hach con lai.

III. THU TUC HO SO VA THOI GIAN THU'C HIEN

1. Ho so ding ky

a) Pon ding ky 1am nhiém vu ké toén (theo méu)

b) So yéu Iy lich theo mAu 2C-BNV/2008 do UBND x4, thi trdn noi cu tra
hodc trudong hoc xac nhén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Bén sao cac vin bang, chimg chi;

e) Quyét dinh tuyén dung, b nhiém ngach, nang lwong gin nhét;

f) Ban nhén xét, danh gi4 02 nim gan nhit clia nha trudng;

Hb so dung trong bi c¢& 22 x 32 cm ghi 16 dia chi lién hé, s6 dién thoai.

(M6i thi sinh ding ky ndp 01 bé hé so; Ho so nop khéng tra lai).

2. Thoi gian thuc hién

- Sau khi Théng b4o cong khai viéc bd tri thém ké toan

- Thoi gian nhan hd so tir ngay 25/02/2019 dén hét ngay 06/3/2019,

- Du kién xét hd so hoic td chue phéng vén trong thang 3/2019

- Thoi gian t6 chitc phéng van (néu c6) 1/2 ngay

- Cong bé két qua cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy phéng van.

- B6 tri cong tac ddi vdi vién chirc chim nhét sau 15 ngay ké tir ngay thong
bao két qua phong van

3. Pia diém tiép nhan hd so:

Co quan T6 chic - Noi vu ting 3 tru s& Uy ban nhan dan huyén, khu phé
Lé Luong, thi trin Pam Ha, huyén Dam Ha, tinh Quéang Ninh.

IV. T8 chitc thye hién

1. Trach nhiém cia vién chirc ding ky lam nhiém vu ké toan

- Phéi ndp ho so tham gia sat hach, nghiém chinh chp hanh thdng béo cia
Uy ban nhan dan huyén, chdp hanh sy didu déng, phan cdng cong tic cia Uy
ban nhéan dan huyén sau khi sat hach;

- Thyc hién viéc ban giao hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén nhiém vu, cong
viéc cho nha trudng trudc khi nhin nhiém vu mdi.



- Phai bd sung chimg chi (néu c6 yéu cau) lién quan dén vi tri viéc lam sau
khi sat hach, thoi han bb sung trong vong 24 théng ké tir ngay sat hach

2. Trach nhiém ciia Co quan T6 chire- N§i vu va thi truéng co quan,
~don vi ¢6 lién quan:

- Phd bién, quan triét ndéi dung cia viéc sat hach, bd tri ké toan trong céc
trudng hoc cong 1ap thude Uy ban nhén dan huyén.

- Tiép nhin phan 4nh cda cac don vi, cd nhan lién quan dén viéc b tri, sép
xép ké toan bao céo Uy ban nhén dan huyén;

- Chu tri phéi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan thdm dinh danh
sach, tham muu dé xuit phwong 4n b tri, sip xép sau khi sat hach.

" Trong qué trinh t§ chirc thuc hién néu c6 vudng mic, cac co quan, don vi

va cd nhan phan énh truc tiép hodc bﬁng vin ban vé Co quan T& chirc- Ndi vu dé
tdng hop bdo cao Uy ban nhan dan huyén giai quyét./, 4~
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

PON PANG KY

Lam nhiém vu ké toan trong cac truwong cong 1ap thudc UBND huyén
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sau khi nghién ctru K& hoach b tri vién chirc 1am nhiém vu ké toén trong
cac truong hoc cong 1ap thuéc UBND huyén Pim Ha, t6i xét thay ban than toi c6
du didu kién va tiéu chuin dé ding ky. Vi vy, tdi tu nguyén lam ho so dang ky
lam ké toén trong cac trudng hoc cong 1ép theo ké hoach ctia Uy ban nhén déan
huyén. Hd so dugc giri kém don gom:

...................................................................................................
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...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

T6i cam doan vé thong tin khai béo trong hd so ding ky cia t6i 1 dung su
that va chiu trach nhiém vé ndi dung trong ho so./.

Pam Ha, ngay......thang......nam 2019
NGUOI LAM PON



