UBND HUYEN BAM HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 21 /TB-PGDDT Pdam Ha, ngay 15 thang 4 nam 2024
THONG BAO

Ve viéc phan cong nhiém vu doi véi cong chire, can by trung dung, biét phai
va nguoi lam vi€c tai co quan phong Giao duc va Pao tao

Cin cir Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 25/8/2021 cuia Uy ban
nhﬁn, dﬁp huyén Pam Ha vé viéc quy dinh chic nang, phiém vy, quyén han va
co cau to chuc cia phong Gido duc va bBao tao huyén bam Ha;

Can ctr Quy ché 1am viéc cua Phong GD&DT va tinh hinh thuc té; sau khi
thong nhét trong tap thé lanh dao, cong chirc, can bd co quan. Phong GD&DT
huyén Pam Ha phan cong nhiém vu cho cong chirc, can bd trung dung, biét phai
thudc co quan Phong Giao duc va Pao tao Pam Ha, cu thé nhu sau:

I. PHAN CONG NHIEM VU
1. Ong: Phan Hing Guom
(DT 0978.099.786,; Email: phanhungguom@quangninh.gov.vn)

- Tham muu x4y dung ké hoach phat trién gido duc cdp THCS hang nim
va giai doan.

- Tham muu huéng dan, t6 chtrc thuc hién, kiém tra viée chép hanh quy
ché chuyén mén nghiép vu; cong tac bao dam chat luong gido duc va cac giai
phap nang cao chat luong moén Todn, khoa hoc tu nhién, Cong nghé¢, Tin hoc,
Nghé thuat cdp THCS.

- Tham muu cong tac tuyén sinh, phan luéng hoc siqh phé thong; cong viéc
quan ly, cap phat van bang, chiing chi; quan ly, st dung thiét bi day hqc cap THCS
(theo mon phu trach); cong tac day thém - hoc thém; cong tac ban tru cap THCS.

- Tham muu vé cong tac phd cap gido duc THCS; cong tac kiém dinh chat
luong, truong chuin Qudc gia va cong tac kiém tra cAp THCS.

- Tham muu cong tac lua chon sach gido khoa khdi THCS.

- Tham muu cong tic chi dao, to chuc cac ky thi gido vién gioi, HSG, thi
sang tao khoa hoc va cudc cude khao sat theo chi dao, kiém tra hoc ky cap THCS.

- Tham muu vé€ cong tac t0 chirc can bg; cac ché do chinh sach cua cén
b0, gido vién, nhan vién cac trudong truc thudc; bao hiém xa hoi, bao hiém y teé.

- Tham muu trién khai Dé an vi tri viéc lam; xay dung ké hoach hﬁng nam
vé s6 luong ngudi lam viée cta Phong Gido duc va Pao tao va cac co sd giao
duc. Hudng dan t6 chuc thuc hién va kiém tra viée s dung, danh gia, dao tao,
boi dudng, thuc hién chinh sach ddi v6i cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
tai cac co so gido duc.
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~ - Phéi hop voi Phong Noi vu tham muu thye hién quy trinh hop dong,
tuyén dung vién chtrc giao dug; phan bo SQ luong nguoi la‘}m viéc theo vi tri viéc

lam; cong nhan, bé nhi€ém, mién nhi¢m, di€u dong, thay doi vi tri viéc lam.
- Tham muu thanh 1ap hodc cho phép thanh lap, thu hoi quyet dinh thanh

lap, quyét dinh cho phép thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé, d6i tén, chuyén
d6i loai hinh d6i vdi cac co sé gido duc.

- Tham muu thanh 1ap hoi dong truong, cong nhan, bd nhiém, mién nhiém
Chu tich hoi dong trudng, bd sung, thay thé thanh vién Hoi dong trudng cac co so
giao dyc cong lap; cong nhan, khong cong nhan hoi dong quan tri, cha tich hoi
ddng quan tri, pho chu tich hoi dong quan tri, hiéu truong, pho hiéu truong cac co
s& gido duc dan lap, tu thuc thudc quyén quan 1y nha nude cua Uy ban nhin dan
cap huyén theo tiéu chudn chirc danh va tha tuc do phap luat quy dinh.

‘ - Chiu trach nhi¢m giai trinh vé hoat dong gido duc, chat luong gido duc
vé cac linh vuc phu trach.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac khi 1anh dao Phong phan cong.

2. Ong: Nguyén Giang Son

(DT 0838.248.600,; Email: nguyengiangson@quangninh.gov.vn)

- Phdi hop xdy dung ké hoach phat trién gido duc cdp THCS hang nam va
giai doan.

- Tham muu cac linh vyc chinh tri tu tuong; cong tac Poan - Doi trong
truong hoc; giao dyc thuong xuyén, giao duc hudng nghi€p, pho bién giao duc
phap luat; cong tac mdi truong, bién ddo, rung; cong tac gido duc qudc phong;
cong tac dam bao an ninh trat tu, an toan giao thong; phong chay chira chay
truong hoc; hoat dong cua cac Trung tam hoc tap cong dong, xay dung xa hoi
hoc tap va cong tac khuyén hoc, khuyén tai ctia cac x3, thi tran.

- Tham muu huéng dan, t6 chuc thuc hién, kiém tra viéc chép hanh quy
ché chuyén mén nghiép vu, cong tac bao dam chit lugng gido duc va cac giai
phéap nang cao chat lugng mon Ngit van, Lich sir - Pia 1i, GDCD, Ngoai ngi;
cong tac gido duc thé chat - thé thao truong hoc; hoi khoe phu dong.

- Tham muu cong tac quan 1y, st dung thiét bi day hoc cidp THCS (theo
mon phu trach).

- Phéi hop tham muu giap lénp dao trong Viép chi dao, t6 chuc cac dot
khao sat chat lugng, ky thi HSG va kiém tra hoc ky cap THCS.

- Phéi hop tham muu cong tac lua chon sach gido khoa khdi THCS.

- Tham muu cong tac phoi hop cac co s& gido duc dugce giao nhi¢m vy dé
trién khai boi dudng thuong xuyén cho gido vién, can b quan li cac trudong hoc.

- Tham muu va theo ddi cong tac kiém tra, thanh tra ctia nganh.
- Tham muu cong tac giai quyét cc thi tuc hanh chinh va chuyén doi sd.

- Tham muu cong tac thi dua - khen thudéng va ky luat cua nganh. Tham
muu khen thudng hodc trinh cap c6 tham quyén khen thudng céc t6 chirc, ca nhan
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c¢6 nhiéu thanh tich trong hoat dong gido duc tai dia phuong; khen thuong, ky luat
d6i véi ngudi dimg dau, cip pho ngudi dimg dau cac co s gido duc cong 1ap.

- Quan 1y phan mém va theo di, tong hop chung vé cong tac phd cap gido
duc - XMC toan nganh.

- Chiu trach nhiém giai trinh vé hoat dong gido duc, chat lugng giao duc
vé cac linh vuc phu trach.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi lanh dao Phong phan cong.

3. Ong: Nguyén Hiru Co

(DT: 0975411366, Email: huuco81@gmail.com)

- Tham muu va theo ddi cong tac co so vét chat - thiét bi truong hoc (bao
gom ca dau tu bang ngan sach va duoc tai trg), theo doi dét dai, tai san, cong cu,
dung cu cac trudong hoc; theo doi, quan 1y phan mém thif:t bi day hoc cta nganh;
theo doi, quan Iy phan mém quan 1y hoc sinh va phan mém EPMIS.

- Tham muu dau tu xay dung, sua chita cac truong hoc; tham muu, theo
doi quy hoach, ké hoach sur dung dat, sap xép nha - dat doi du nganh giao duc.

- Tham muu quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, du an phat tr’ién gido duc
mam non, ti€u hoc, trung hoc co sé trén dia ban phu hop véi chién lugce phat
trién gido duc cua tinh va cia huyén.

- Tham muu, theo ddi chung toan nganh vé kiém dinh chat luong va
truong chuan Quoc gia.

- Tham muu cong tac thdng ké - ké hoach, téng hop cia Phong.

- Tham muu cong tic tong hop sach gido khoa, tai liéu, 4n pham cac
truong hoc.

- Tham muu xay dung lich cong tac thang.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi 1anh dao Phong phan cong.

4. Ba: Hoang Hung Thanh

(DT 0387.133.888; Email: hoanghungthanh6@gmail.com)

- Tham muu huéng dan, t6 chic thuc hién, kiém tra viéc chap hanh quy

ché chuyén mon nghi¢p vu; cong tac bao dam chat lugng gido duc va theo doi
chuyén mon cap Tiéu hoc.

- Tham muu cong tac boi _dudng thuong xuyén va phéi hop xay dung ké
hoach phat trién gido duc cdp Tiéu hoc.

- Tham muu cong tac pho cap giao duc tiéu hoc - x6a mu chif; quan ly, su
dung thiét bi day hoc cip Tiéu hoc; ph01 hop cong tac kiém dinh chét lugng va
xay dung, duy tri trudong hoc dat chuan Qudc gia cap Tiéu hoc.

- Tham muu cong tac gido duc dan toc - ton gido; cong tac an toan truong
hoc, phong chéng tai nan thuong tich; cong tac y té hoc duong; phong chéng dich
bénh nguy hiém; bao hiém y t& hoc sinh; cong tac nit cong va binh dang gioi;
cong tac tré em; cong tac thu vién trudng hoc; céng tac ban tri cip Tiéu hoc.
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- Phéi hop tham muu, theo doi mon Tiéng Anh, Tin hoc cép Tiéu hoc;
phoi hop cong tac hoc sinh - sinh vién.

- Tham muu cong tac lya chon sach gio khoa khéi Tiéu hoc.
- Tham muu trién khai cic phong trio, cic cudc van dong ctia nganh gido duc.
- Tham muu trién khai xay dung truong hoc hanh phiic trong toan nganh.

- Tham muu va lam thu k}’{ ghi chép cac cudc hop, hoi nghi do Phong td
chtrc; tham muu cac Thong bao két luan sau hdi nghi.

- Tham muu quan 1y, hoat dong, tao thu vién va khai thac dir li¢u... cua
trang thong tin http://pgddamha.edu.vn/; xay dung va quan ly hoat dong trang
Fanpage Nganh Gido duc huyén Bam Ha.

‘ - Chiu trach nhi¢m giai trinh vé hoat dong gido duc, chat luong gido duc
vé cac linh vuc phu trach.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi I1anh dao Phong phan cong.

5. Ba: Nguyén Thi Thu Xuin

(DT: 0342.531.978,; Email: thuxuan78@gmail.com)

- Tham muu huéng dan, t6 chuc thuc hién, kiém tra viéc chép hanh quy

ché chuyén mon nghi¢p vu; cong tac bao dam chat lugng gido duc va theo doi
chuyén mon cap Mam non.

- Tham muu xay dung ké hoach phat trién giao duc cdp Mam non hang
nam va giai doan.

- Tham muu hoat dong trai nghiém, coéng tac gido duc k¥ ning sdng,
ngoai gio chinh khoa, cong tac v¢ sinh an toan thyc pham.

- Tham muu vé cong tac boi dudng thudng xuyén va xay dung ké hoach
cAp Mam non; cong tac phd cdp gido duc Mam non cho tré 5 tudi; kiém dinh
chét luong gido duc va xdy dung truong chuin Qudc gia khéi Mam non; quan
1y, str dung thiét bi day hoc cép Mam non.

- Tham muu hoat dong céac co sd giao duc mam non ngoai cong lap.

- Tham muu va phuy trach cong tac van thu, luu trit hd so, cong tic an ninh
mang va bao v€ bi mat nha nudc cua nganh va cia phong GD&DT. Quan 1y vé hé
thong thong tin quan 1y vin ban trién khai theo D¢ an chinh quyén dién tir
(congchuc.quangninh.gov.vn); cac hop thu dién tor cong vu dung chung cua co
quan phong GD&DPT (phonggdvdt.dh(@quangninh.gov.vn,;
pgddamha.quangninh@moet.edu.vn).

- Tham muu cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai, tb cdo.

- Chiu trach nhi¢m giai trinh vé hoat dong gido duc, chat luong gido duc
vé cac linh vuc phu trach.

- Tham muu cong tdc dan chu trong co quan, lam thu quy ctia Phong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi 1anh dao Phong phan cong.
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6. Ong: Phan Viin Thanh
(DT: 0989.757.304. Email: phanthanh852@gmail.com)

- Thyc hién nhiém vu ké toan cta Phong va ctia nganh gido duc va dao tao
huyén theo quy dinh.

- Tham muu cong tac, linh vuc tai chinh cia Phong va ctia nganh giao duc
va dao tao huyén.

- Phéi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach huéng dan, theo di, kiém tra
viéc cap, sir dung ngan sadch nha nudc va cadc nguodn tai chinh hgp phap khac doi
Va1 cdc co s& gido duc trén dia ban huyén theo quy dinh.

- Phéi hop tham muu ché do chinh sach cua gido vién, hoc sinh.
- Theo doi tai san, cong cu, dung cu cua Phong GD&DPT.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi 1anh dao Phong phan cong.
II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong chuc, vién chuc biét phai, trung dung va nguodi lam viéc tai co
quan chiu su chi dao truc tiép cua lanh dao Phong GD&PT, chiu trach nhiém vé
tham muu, két qua cong tac ciia minh duoc phan cong trude lanh dao phong va
Trudng phong.

2. Cong chire, vién chire biét phai, trung dung va nguoi lam viée tai co quan
chu dong phoi hop, ho trg 1an nhau dé€ hoan thanh nhiém vu dugc phan cong.

3. Trong qua trinh thyc hién cac nhiém vy, Phong GD&DT s€ phan cong
cac dong chi CBQL, GV, NV tai cac truong MN, TH, TH&THCS, THCS thuc
hién nhi¢m vu tai Phong GD&DT (khi c6 y€u cau).

_4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phat sinh, tuy tinh hinh cu thé
s€ diéu chinh cho phu hop. Thong bao nay thay thé cac Thong bao phan cong
trude day va cé hiéu luc ké tir ngay 15/4/2024.

Yéu cau céc déng chi cong chuc, vién chic dugce biét phai, trung dung va
nguoi lam viée tai co quan Phong GD&DT phat huy tinh than trach nhiém, tham
muu trién khai thuc hién c¢6 hi€u qua linh vuc dugc phan cong.

Céc truong MN, TH, TH&THCS, THCS trén dia ban biét, thuc hién./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- Trudng phong va cac Phé Trudng phong;

- CC, VC biét phai, trung dung phong GD&DT;
- Cac truong MN, TH, TH&THCS, THCS;

- Cong TTDT;

- Luu: VT, TC./.
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