UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN PAM HA Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1134/UBND-NV Pam Ha, ngay 22 thang 4 nam 2024

VIV hoan thanh ban mo ta va khung
nang lyc vi tri viéc lam

Kinh gtri:
- Cé&c co quan chuyén mon thuoc UBND huy¢én;
- Cac don vi sy nghiép thuoc UBND huyén;
- Uy ban nhan dan cac x4, thi tran;
- Céc truong hoc: Mam non, Tiéu hoc, TH&THCS,
Trung hoc co s¢ trén dia ban huyén.

Thuc hign Cong Vén‘sé 941/UBND-TKTH ngay 19/4/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Ninh Vé viéc thuc hién dé an vi tri viéc lam (gui kem theo)

Can ctr Quyét dinh s6 844/QD-UBND ngay 27/3/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh V& viéc phé duyét vi tri viéc 1am, co ciu ngach cong chuc
trong cac co quan Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén Pam Ha; Quyét
dinh s6 850/QD-UBND ngay 27/3/2024 cta Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh
Vé viée phé duyét Vi tri viéc lam, co cau hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
cac truong mam non, pho thong cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan huyén Dam
Ha; Quyét dinh s6 1000/QD-UBND ngay 03/4/2024 ctua Uy ban nhan dan tinh
Quang Ninh Vé viéc phé duyét Vi tri viéc lam can bd, cong churc cép xa thudc
huyén Pam Ha;

Quyét dinh s6 1029/QD-UBND ngay 04/4/2024 ciia Uy ban nhan dén tinh
Quang Ninh Vé viéc phé duyét Vi tri viéc lam, co cAu hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc cia cac don vi sy nghi€p cong lap truc thude Uy ban nhan dan
huyén Pam Ha (gébm: Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong
xuyén; Trung tim truyén thong va Vin hoa; Trung tim dich vu ky thuit Nong
nghiép; Do1 kiém tra trat tu do6 thi va Méi truong; Ban Quan Ly rung phong ho;
Vin phong dang ky quyén sir dung dat).

Cac Quyét dinh trén giao cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
phé duyét ban m6 ta va khung nang luc vi tri viéc lam theo vi tri viéc lam da
dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét. Dé dam bao tién do trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén Quyét dinh phé duyét ban mé ta va khung nang luc vi tri viéc
lam cua cac co quan chuyén moén, don vi sy nghiép trén dia ban huyén, Uy ban
nhan dan cac xa, thi tran béo cdo vé S& Noi vu trude ngay 26/4/2024, Uy ban
nhan dan huyén yéu cau:

1. Céc co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong l1ap thuoc Uy ban
nhan huyén, Uy ban nhan dan cac x4, thi trdn bam sat Quyét dinh phé duyét vi tri
viéc 1am da duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét, ra soat du thao ban mo ta va
khung nang lyc vi tri viéc 1am kém theo dy thao Quyét dinh giri vé Uy ban nhan
dan huyén, (qua phong Noi vu truée ngay 25/4/2024) dé tong hop, thim dinh
trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét.
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2. Vige xay dung ban m6 ta va khung nﬁng luc vi tri viéc 1am gin véi viée
phén cong cong chirc va 5O luong nguoi lam viée phu hop voi ting vi tri lam viéc,
theo bién ché cong chuc, s6 lugng ngudi lam viée duge Uy ban nhan dan huyén
giao hang nam, dong thoi ra soat diéu chinh bién ché, s6 lugng ngudi lam viée cua
tung vi tri viéc lam dé thuc hién 16 trinh tinh gian bién ché theo ké hoach.

3. Cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan céac x3, thi tran ra soat, lap danh
sach dé xut cap c6 thAm quyén ddo tao, bodi dudng cong chirc, vién chirc dap tng
tiéu chudn coéng chirc, vién chic dap tmg tiéu chuan ngach cong chirc, chtrc danh
nghé nghiép, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu hodc xem xét giai quyét cac truong
hop khong phu hop véi vi tri viée lam.

4. Thyc hién tét cong tac quan ly, su dung bién ché cong chure, s6 luong
nguoi lam viée, hop dong lao dong gan voi tinh glan bién ché theo ké hoach;
dong thoi dé xuét tuyén dung, tiép nhan cong chirc, vién chirc ddi vi tri con thiéu
theo quy dinh.

5. Cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan cac x4, thi tran tiép tuc nghién
ctru dé xuét didu chinh, bo sung vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chirc, hang
chttc danh nghé nghiép vién chire cua vi tri viéc lam, gii vé Uy ban nhan dan
huyén, qua phong Noi vu huyén (khi can thiét).

6. Giao phong N6i vu don ddc, kiém tra, tham dinh, huéng dan xay dung
ban mo t4 va khung nang luc vi tri viéc lam va vi tri viéc 1am cua cac co quan
chuyén mon, cac don vi su nghiép cong lap, Uy ban nhan dan céc x4, thi trin dam
bao chat luong, tién do thoi gian.

Yéu cau tha trudng cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap,
Uy ban nhén dan céc x4, thi trdn quan tdm chi dao trién khai thyuc hlenLW

Noi nhéan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chu tich, PCT UBND huyén; CHU TICH

- Nhu kinh gui (t/h); )
- Luu: VP, NV.
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